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Hatalyos: 2009, marcius 09.

(2009. marcius 09. napjatél hatélyos tigyrend az eddig kiadott &sszes szabalyozast hatalyon
kiviil helyezi.)




A Belsi Ellendrzési Iroda Ugyrendje a Képvisels-testiilet 71/2009. (03.04. )sz. hatérozataval
jévahagyott J6zsefvaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje alapjén késziilt.

A szervezeti egység megnevezése:
Budapest J6zsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellendrzési Iroda

A szervezeti egység cimadatai:
» miikodési helye: Budapest, VIIL Baross u. 63-67.
» levél cime: 1082 Budapest Baross u. 63-67.
» telefon szama: 459-2....., 459-2254, fax szama; 313-6696

A szervezeti egység jogallasa:

A Jegyz0 felelos a belsd ellendrdk funkciondlis (feladatkdri és szervezeti)
fliggetlenségének biztositdsaért, és ezt a feleldsségét méasra nem ruhazhatja 4t. A Bels6
Ellendrzési Iroda a tevékenységét a Jegyzének kozvetleniil aldrendelve végzi. A Belsé
Ellenérzési Irodavezetdje, illetve a bels ellenér az ellendrzési tevékenységen kiviil mas
tevékenység végrehajtisdba nem vonhaté be. A munkiltatéi jogok gyakorldja
kozvetleniil a Jegyzb.

A szervezeti egység tagozodasa:
» Irodavezets: 115
»> Belsé ellenér: 1 {6
Osszesen: 2 16

A Belsé Ellendrzési Iroda tevékenységi kire:

A Bels6 Ellen6rzési Iroda a Képviseld-testiilet 418/2004.(X. 21.) sz. hatérozata alapjan latja el
az Onkormanyzat fenntartdsiban 1év6 6nalléan és részben onalléan gazdalkodd koltségvetési
intézmények belsé ellenbrzését is.

A belsé ellenorzés feladata:

> vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, clézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé
megfelelését;

> vizsgélni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellendérzési rendszerek miikddésének
gazdasigossagat, hatékonysagat és eredményességét;

» vizsgélni a rendelkezésére 4ll6 eréforrasokkal vald gazdalkodést, a vagyon megdvésat
¢€s gyarapitdsat, valamint az elszdmolé4sok, beszdmolok megbizhatosigat;

» a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanl4sokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a polgirmester és a jegyz6 szdmdra a
Polgérmesteri Hivatal és az intézmények miikddése eredményességének novelése,
valamint a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, és a belsd
ellenérzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesziése érdekében;

> ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezOk, hidnyossagok
megsziintetése, kikiisz6blése érdekében;

» nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megteit intézkedéseket.

» A bels6 ellendrzési tevékenység sordn szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és
informatikai ellen6rzéseket kell végezni.




A belsd ellendrzési vezetd feladatai:

> belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;
> kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek Osszeallitasa, a
jegyz8 jovéhagyédsa utan a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvaldsitdsdnak

- nyomon kivetése;

» Dels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtasanak
irdnyitasa;

» azellendrzésck 6sszehangoldsa;

» az ellenbrzés végzéséhez megbizolevél és ellenbrzési program készitése,

> ellen6rzés lefolytatisa a jovahagyott ellendrzési program vizsgalati szempontjai
alapjan,

» az ellendrzdtt szervezeti egység vezetSje altal készitett intézkedési terv
véleményezése,

> utéellendrzés ellatdsa, jegyzOkdnyvezése,

» megbizatdsaval kapesolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok
tudomésdra jutasardl koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyzének, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tartozik;

» amennyiben az ellenérzés sordn biinteté-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi

eljards meginditdsira okot ad6é cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanija
meriil fel, a koliségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
crintettsége esetén a jegyzOnek a haladéktalan t4jékoztatdsa és javaslattétel a
megfeleld eljarasok meginditdsara;

» az ellendrzés lezarasat kovetden az ellenbrzési jelentést az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység szdmara megkiildeni,

» gondoskodni arrél, hogy a belst ellendrzési kézikdnyvben rogzitésre és a belsé
ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra keriiljenek a belsé ellendrzési
tevekenység mindségét biztosité eljarasok, tovabbd hogy érvényesiiljenek a
pénziigyminiszter altal kzzétett mddszertani Gtmutatok;

> gondoskodni az ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok legaldbb 10 évig torténé megbrzésérél, illetve a dokumentumok és
az adatok biztonsagos tarolasarol;

> biztositani a bels§ ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében - a jegyzb
altal jovahagyott - éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvalositasardl;

> az éves ellen6rzési jelentés elkészitésekor dnértékelés keretében értékelni a belsd
ellendrzés mindségét, targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tenni a jegyzének a
feltételeknek az éves tervvel 16rténd dsszehangoldsara;

» a jegyzdt az éves ellenbrzési terv megvaldsitasardl, és az attél vald eltérésekrsl
tajékoztatni,

» Az éves ellen6rzési tervben nem szerepld, sziikség esetén, soron kiviil ellatandé
ellendrzési feladat végrehajtasa a polgdrmester és a jegyz6é megbizésa alapjan.

Az intézményi belsé ellenér feladatai:

» Megbizolevél készitése a Budapest Jézsefvdrosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének feliigyelete alatt ondlléan gazdalkodd kéltségvetdsi intézmények
szabalyszerliségi, pénziigyi ellendrzéséhez. Az ellendérzés végzéséhez ellendrzési
program készitése.




» Vizsgilat megkezdése elétt az ellendrzitt szerv vezetGjének irdsos értesitése az
cllendrzés megkezdését megel6zden legalsbb 3 munkanappal kivéve, ha az ellendrzés
bejelentése veszélyeztetné, vagy meghiusitand az ellenérzés céljanak megvaldsulasat.

» Helyszini ellenérzés lefolytatdsa a j6vahagyott ellenSrzési program vizsgalati
szempontjai alapjan.

» Az ellenérzés megallapitasairdl jelentés készitése, egyeztetése, az ellendrzott
koltségvetési Intézmény vezetbjével.

» Megfelel6 ,realizldsi zaradékkal” ellatott jelentés Atadésa a Polgarmesteri Hivatal
vezetdségének, ellenérzott szerv vezetsjének.

» Az ellendrzott koltségvetési intézmény vezetSje 4ltal készitett intézkedési terv
véleményezése. ' '

» UtbellenSrzés elldtasa, jegyz8konyvezése.

> Az elvégzett ellendrzésekré] nyilvantartas vezetése.

Helyettesités rendje:
A belst ellendrzési irodavezetst hosszabb tivolléte esetén a belss ellenér a Jjegyzd megbizasa
alapjan helyettesiti.

A belst ellendrt hosszabb tavolléte esetén a belsé ellenbrzési irodavezetd helyettesiti.

Ertekezletek rendje: alkalomszeriien.

A Belsé Ellenérzési Iroda feladatait kiemelten meghatirozé jogszabalyok:
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Budapest, 2009. maircius 09.

Melléklet: folyamatibra

1992. évi XXXVIIL térvény az allamhéztartisrol.

1990. évi LXV. térvény a helyi énkorméanyzatokrol

2003. évi CXXIX. torvény a kézbeszerzésekrdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet az dllamhéztartds miiksdési rendjérét

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérsl
249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendelet az allamh4ztartds szervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezeltségének sajatossagairdl

valamint a gazddlkodésra vonatkozé egyéb hatélyos jogszabélyok, képvisel6-testiileti
rendeletek és hatdrozatok.

Lukdics Gyorgy
irodavezet Aelyettc




BELSO ELLENORZESI IRODA

Belsé ellenérzés
Jozsefvaros
Polgirmesteti Hivatala
DOKUMENTUMOK FELELOSOK
Megbizdlevel Megbizélevél kiadisa, ide Polgarmester
értve a kiilst szakértdket is Jegyzd
BEI vezet
A 4
Hatalyos jogszabalyi eldirdsok, Eldzetes informécidszerzés a BEI vezetd
rendelkezések, ellendri jelentések, vizsgalni kivant teriletrés] Belsd ellendr
éves beszamoldk Kitlsé szakérid
Y
Ellendrzés mddszerének BEI vezet
Jogszabalyi elbirds megvalasztisa Bels6 cllendr
Killsg szakért
Y
Ellengrzési program Ellenérzési program BEI vezetd
elkészitdse Belsd ellendr
Kiils$ szakértd
h 4
Ellendrzési program Ellentrzési program BEI vezet
jovihagydsa Jegyzb
h 4
Ellendrzési program Helyszini ellenfirzés BEI vezetd
lefolytatasa Belsé ellensr
Kitlsé szakértd
h 4
Teljességi nyilatkozat Teljességi nyilatkozat Belsd ellendr
bekérése BEJ vezetd
Kiilsé szakértd
Levél Elrendelték az Thjékoztatds a
ellendrzés vizsgilt tertilet BEI vezett
megszakitasat vagy vezetdje €s a jegyzd
felfliggesztését? felé
h 4
Akadily elhdruldsat Belsd ellentr
kdvetben az BEI vezetd
ellendrzés Kalsé szakérth
[efolytatisa
Ellendrzési jelentés Ellendrzés Belsd ellendr
tervezet megillapitisainak frisha |« BET vezet
foglalisa Kiilsd szakértd
h 4
Ellenirzési jelentés Az ellendrzési jelentés Belsé ellentr
tervezet tervezet megkildése az BEI vezetl
érintelfeknek Kitls§ szakértd
@
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Jozsefvaros
Polgirmesteri Hivatala

BELSO ELLENORZESI IRODA
Belsd ellendrzés

FE-06/M01

DOKUMENTUMOK

FELELOSOK

Ellendrzési jelentés tervezet

Realizald targyalds tartdsa

L 2

Belsé ellendr
BEI vezetd
Vizsgdlt terillet / szervezeti egység

Levél Eszrevételek mesgtétele Vizsgalt tertllet / szervezeti egység
Belst ellenér,
A tervezet ellendrzott tertilet
megillapitasait Me;gl;fészélés szer\;.;gység
itatjék‘? arfasa vezZel je,
M ' BEI vezetd
Levél Dontés az észrevételek w BEI vezetd
clfogadasarél / elutasitisdrsl |
. Y
Ellen6rzési jelentés Az ellendrzési jelentés Belst ellendr
kiegészitése, véglegesitése, BEI vezetd
megkilldése az érintetteknek
A 4 Ellendrzott szerv /
Intézkedési terv Intézkedési terv Gsszedllitasa szervezeti egység vezetije
h 4
Intézkedési terv Intézkedési terv megktildése Ellendrzitt szerv /
a vizsgilat vezetének és az szervezeti egység vezetdje
érintetteknek
véleményezésre
y
Intézkedési terv Intézkedési terv ElMendrzitt szerv /
véglegesitése, a benne szervezeti egység vezetdje
foglaltak végrehajtisa
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