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2.../2009. (V. 15.) sz. polgarmesteri - jegyzdi kozos utasitas

az
172009 (1. 20.) sz. polgarmesteri - jegyzoi kozos utasitas modositasarol

A Polgarmesteri Hivatal kezelésébe tartozé kozérdekii adatok
- megismerésére |
iranyulo igények teljesitésének rendjét
meghatarozo szabalyzattal dsszefiiggésben
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1. A szabalyzat 7.§ (3) helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

(3) Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara a Szabalyzat 7.§ (1)
bekezdésében meghatirozotindl rovidebb idétartamot allapithat meg,

2. A szabilyzat 9.§ (4) helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(4) A benytjtott igényeket - azok jogi minsitése utdn - az igényelt adatokat kezel$ szervezeti
egység teljesiti soron kiviil.

3. A szabalyzat 16. § a kivetkezdképp médosul:

16.§ A kulonféle adathordozokon torténé masolat készitéséért koltségtéritést nem kell fizetni.
A papiralapon igényelt adatok teljesitése soran a 30 oldalt meghaladé mésolatokért
oldalanként 15 Ft/A/4 lap +AFA téritési dij fizetends a Polgérmesteri Hivatal pénztardban..

A szabalyzat médositisokkal nem érintett részei valtozatlan form#ban hatalyosak.

Jelen médositds majus 20.-4n lép hatilyba.




BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTRI HIVATAL

1/2009. (1. 20.) sz. polgarmesteri- jegyz6i kozos utasitas

egységes szerkezetben a 2*.-./2009. (V.15) sz. modositissal

A Polgarmesteri Hivatal kezelésébe tartozé kozérdekii adatok
megismereésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét
meghatarozoé szabalyzat




A Magyar Koztarsasag Alkotmanyard] szold 1949. évi XX, t6rvény 61. §-dnak (1) bekezdése,
valamint a személyes adatok védelmérsl és a kozérdekit adatok nyilvanossagarél szol6 1992.
evi LXTII. torvény 20. §-dnak (8) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adjuk ki:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Szabalyzat célja Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzatinak
(tovabbiakban: Onkorményzat), valamint Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvérost
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak (tovabbiakban: Hivatal) miitkodése soran
keletkez§ kbzérdekli adatok nyilvanossiganak biztositisa, az adatigénylések gyors
teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elésegitése.

2.§(1) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorméanyzat tisztségviseldire, valamint
a Hivatal valamemnyi koztisztvisel§jére, munkavallaléjara, illetve a hivatali
eljarasban résztvevd egycb kozremiikédbkre (szerzédéses jogviszonyban allokra)
egyarant.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorméanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikodése sordn keletkez$ kozérdekit adatok és kizérdekbdl nyilvanos
adatok teljes kérére.

IL
ALAPFOGALMAK
3.§ A Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. Kozérdekli adat: az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozoit egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v8, valamint a
tevékenységére vonatkozé, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy
formédban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének médjats], onalld vagy
gytjteményes jellegétol.

2. Kozérdekbél nyilvanos adat; a kozérdekii adat fogalma al4d nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

3. Személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott, vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovébbiakban érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adathdl levonhaté, az
érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithaté. A személy kiilonosen akkor
tekinthetd azonosithaténak, ha 6t — kézvetleniil, vagy kozvetve — név, azonosité jel, illetbleg
egy, vagy tbb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis, vagy szocilis azonossagara
jellemzd tényezd alapjan azonositani Iehet.

4. Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljst meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket me ghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatia,




3. Adattovabbités: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdara hozzaférhetévé tétele.

6. Nyilvanosségra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetvé tétele,
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KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

4. § (1) Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben koteles el8segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

(2) Ilyen tigyek kiildnésen:

a./ az dllami és Snkormanyzati kéliségvetés és annak végrehajtasa;

b./ az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelése;

c./ akozpénzek felhasznildsa és az erre kotott szerz6dések;

d./ a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa;

e/ az Onkorményzat és a hivatal tevékenységével kapesolatos legfontosabb
hataskoriikre,  illetékességiikre,  szervezeti  feclépitésitkre,  szakmai
tevékenységiikre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelés;

./ az Snkormdnyzat és a hivatal birtokdban 1év6 adatfajtak és a miiksdésiikrol
sz6l6 jogszabalyok, valamint a gazdalkodasukra vonatkozé adatok.

5. § A Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve

a./ ha az adatot t6rvény alapjan az arra jogosult szerv Allam- vagy szolgélati titokka
nyilvanitotta,

b./ ha az nemzetk6zi szerz6désbil eredd kotelezetiség alapjan mindsitett adat,

¢./ ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajték meghatrozasaval
torvény - f6ként birdsigi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel -
korlatozza,

d./ ha az adat a Ptk. 81.§ (2) bekezdése alapjan tizleti titoknak minésiil. Nem minésiil
tizleti titoknak az allami és a helyi 6nkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai
kozdsségi  tamogatds  felhasznaldsdval, koltségvetést érinté  juttatdssal,
kedvezménnyel, az &llami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalatival, hasznositdséval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével,
az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossigra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbd] elrendeli.

6.§ (1) A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(l adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.




7.§ (1) Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljards sordn készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvénos.

(2) Ezen adatok megismerését — a kbzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat
mérlegelve - a jegyzd hataskorébe tartozd ligyek esetén a jegyz0, énkormanyzati tigyek
esetén a polgarmester engedélyezheti.

(3) Jogszabily egyes adatok megismerhetGségének korlatozasira a Szabélyzat 7.§
(1)bekezdésében meghatarozottnal rvidebb idétartamot allapithat meg.

(4) A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény - tiz éves
idGtartamon beliil - a déniés meghozatalat kdvetéen akkor utasithatd el, ha az adat
megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal torvényes mikodési rendjét, vagy
feladat- ¢s hatdskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat, igy kiiléndsen az
adatot keletkeztet6 alldspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Iv.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

8. § Kozérdekli adatot béarki téritésmentesen igényelhet széban, frasban, vagy elektronikus
tton.

9. § (1) Az adatkérd igényét irdshan, {6 szabalyként a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan - igénybejelentt lap kitoltésével - nydjthatia be a Jegyzének
cimezve, mely igénybejelentt lap jelen szabélyzat 1. szami mellékletét képezi.

(2) Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets és
beny\jthatd, valamini az 6nkorményzat honlapjardl is letslthetd.

(3) Az adatszolgdltatdst akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelents lap
kitdltésével keriilt benyjtasra.

(4) A benytjtoit igényeket - azok jogi minbsitése utdn - az igényelt adatokat kezels
szervezell egység teljesiti soron kiviil.

(5) A benyujtott igényeket haladéktalanul tovébbitani kell a jegyzének jogi mindsités
céljabol.

(6) Amennyiben a jogi mindsités a kért adat kozérdekliségét allapitia meg, a kérést az
adatot kezel$ szervezeti egység soron kiviil teljesiti.

(7) Amennyiben az igény nem az adatokat kezeld szervezeti egységhez érkezik be,
haladéktalanul tovabbitani kell a jegyz6nek.

(8) Amennyiben a benyijtott igényb6!l nem &llapithatd meg, ki a teljesitésre kotelezett,
illetbleg jogosult, a Jegyz8 - a kért adat jogi mindsitését kovetden - az
igénybejelentd lapot tovabbitja az adatszolgéltatdsra jogosult szervezeti egység
vezetdiéhez.




(9) Amennyiben a jogi mindsités a kért adatot nem min6siti kézérdektinek, az igény
teljesitésének megtagadasarsl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belil irasban vagy -
amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozslte - elektronikus Gton a
polgdrmester, illetve a jegyz6 értesiti az igénylét.

10. § A kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a
valasznak indokoldst, valamint a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatist —
beleértve az eljard birésag (Pesti Kozponti Keriileti Birdsag) megnevezését, valamint a
per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

11. § (1) Az igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az elSterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a./ az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas mddon jogszerien mér
nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylének frasos forméban is elérheté;

b./ az igénylé szoban kéri a valaszt;

¢/ az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal cljardsdra, az alkalmazott
Jjogszabalyokra vonatkozo édltalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d./ széban azonnal teljesithetd és az igényls szaméra kielégits;

(2) A széban eldterjesztett igény a Jegyz6i Tikarsdgon beterjeszthetd, melyet a hivatal
dolgozdja irisba foglal a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitSltésével, majd az adatszolgaltatasra kiteles szervezeti egység — melyet a jegyzd
jeldl ki -, illet6leg koztisztviseld e szabalyzat rendelkezései szerint teljesiti azt.

12.°§ (1) A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus tion a
jegyz8@jozsefvaros.hu e-mail cimre lehet benydjtani. A Hivatal minden
dolgozoja koteles barmely més e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani.

(2) A Jegyzéi Titkarsdgon dolgozé a fenti e-mail cimre é&rkezett igényeket
kinyomtatja, majd tovabbitja a jegyzo részére, aki kijeloli az adatszolgaltatisra
koteles szervezeti egységet.

—
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- § (1) A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekis adatot (adatokat)
egyérielmilen és konkrétan megjelolni.

(2) A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt — melynek elbiraldsa a jegyzd
feladata -, a kérelmet benyijtonak pontosités céljabél vissza kell juttatni.

14.§ A kozérdekd adat megismerdsére irdnyul6 igényt az igény tudomdséra jutasat kovetd
legrividebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell,

15. § Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlentil az igényl$ mésolatot kaphat.

16. § A kilénféle adathordozdkon torténé mésolat készitéséért koltségtéritést nem kell fizetni.
A papiralapon igényelt adatok teljesitése sordn a 30 oldalt meghaladé masolatokért
oldalanként 15 Ft/A/4 lap téritési dij fizetendd a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban..




17.§ (1) Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényls altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényld 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

18. § (1) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségvisels, illetbleg koztisztviseld az
érintettektS! érkezd kéréseket nyilvantartja.

(2) A Hivatal 6nall6 szervezeti egységének vezetdje, illetve a tisztségviseltk évente, a
targyévet kovetd év januar 15-ig megkiildik a nyilvantartott adatokat, melynek
alapjan a jegyz6, januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szdmdra adandd
tajekoztatast az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl.

V.

ADATVEDELMI ELOIRASOK

19.§ A kozzéteit adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kithetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositaséhoz
személyes adat csak aomyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag

elengedhetetleniil szikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toréini
keli.

20.§ Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez
elengedhetetlentl] szitkséges. Az igény teljesitését kovetSen az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

VL
ZARO RENDELKEZESEK
21. § Jelen szabalyzat 2009. méjus 31-jén lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2009. majus 10.

.....................................................................................................

Csécsei Béla : . dr. Xantus Judit
polgdrmester jegyzd




1. szami melléklet

Kozérdekli adat megismerésére irdnyulé
igénybejelentd lap

Az igénvyio személy vasy szervezet neve:

.................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

Az adatkérés idopontia: ..o

Az adatkérés teljesitésének médja:

Az adatokrol szébeli téjékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok 4tadaséra csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen ' postai uton, e-mail cimen keresztiil

veszem at,

kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkez6
elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszdm:  ........oooocoiiii
Cim:
E-mail cim: .. (E rovatok koziil értelemszeriien

csak egyet sziikséges kitélteni!)

.....................................




